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Fruits & légumes

Commis gestion inventaire et

Service aux caisses

(Saisonnier février a novembre)

Ferme Régis Fruits & légumes est a la recherche de commis gestion inventaire et
service aux caisses, faire partie de I’équipe du contréle des inventaires, de gestion des
prix (Colits), et complétera un role d’intermédiaire entre le service a la clientéle et le
balancement des caisses.

Sommaire des responsabilités :

e Faire I’envoi et la gestion des commandes aux fournisseurs.

e Assurer le suivi des produits

e Entrées de données au systéme pour gestion des produits (SMS)

e Gestions des dossiers fournisseurs dans Excel, liste de prix et colits, bon de
commandes, et historique des ententes commerciales

e Assurer et comparer les factures au bon de commandes et ajuster s’il y a lieu le
prix, versus le dossier Excel, les commandes ou d'autres documents afin de
vérifier les informations. Aviser les départements pour I'ajustement de prix

e Doit étre en mesure d’effectuer I'entrée de données pour la gestion
d’inventaires

e Participer a I'intégration et la création de nouveaux produits dans le systeme
sms pour la vente aux clients + affichage de prix de la tablette soit étiquettes,
carte de prix ou tableau (craie)

e Gestion des crédits et remboursements de la marchandise endommagée,
retours de marchandises périmées, aux fournisseurs etc.

e Etre responsable de la comptabilisation et I'entrée informatique des denrées
alimentaires remis aux organismes

e Valider les prix avec les fournisseurs et le département des achats lorsque ceux-
ci sont erronés.

¢ Doit étre en mesure de planifier la gestion de son temps

e Avoir une bonne relation interpersonnelle avec les employés et tous les
fournisseurs qui nous visite
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e Service a la clientéle

e Autorise les remboursements suite a des erreurs de poingons, des retours de
marchandises, etc.

e Estresponsable de la cueillette des dépots des caissiers et de I’enregistrement des
données. Doit étre en mesure d’effectuer les balancements des caisses, du magasin et
du coffre.

e Et toutes autres taches connexes

Exigences et compétences recherchées :

e Connaissance du systeme des caisses SMS/POS un atout

e Connaissance de Microsoft office (Excel, Word, Outlook, Teams)
¢ Motivation

e Autonomie

e (Capacité a s’adapter

e Gestion des priorités

e Etre curieux, aimer apprendre de nouveaux logiciels

e Gestion d’équipe

e Orienté vers le client

e Polyvalence

Rémunération
A évaluer selon les compétences

Temps plein de février a novembre
Joins-toi a notre équipe

Postulez :

e E-mail : formulaire@fermeregis.com




